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附件 4

2024 年广西高素质农民培育归集档案清单
序号 文件类型 文件名称

1
业 务基本

资 料

1-1各市 、县（ 市 、区） 行政 主管部门 印发的项目批复 、实施 方 案、扶持政 策、工 作通知等相关 文 件。

1-2各市 、县（ 市 、区） 培训项目招投标文 件（ 或 委 托培训合同） 。

1-3需求调研图文 资 料 ， 包含过程 记录、问 卷、分 析报告等。

1-4培训计划 、管理制度办法 、培训手 册 、年度工 作总结及项目评价验 收 等资 料 。

1-5 资 金 管理办法 、资 金 明 细及凭 证等相关 文 件。

1-6 其他相关 工 作佐证图文 资 料 。

2 培训资 料

2-1学员参训签到表、出 勤记录， 授课师 资 和组织管理人员签到表。

2-2培育对象信息表， 包含培育对象身份、产业 等信息。

2-3培训机构（ 单位） 、实训实践 基地、农 民田 间 学校等信息表或 简介， 包含教 学场所 、配 套 设施 设备 、荣

誉奖 项、业 务履历等佐证图文 材料 。

2-4培训师 资 信息表， 包含师 资 身份、教 学资 质 等信息。
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序号 文件类型 文件名称

2 培训资 料

2-5培训物资 签领表， 包含结业 证、培训手 册 、教 材及其他各类培训资 料 。

2-6 开 设线上 学习课程 的班次应具 有平台介绍、服务采 购 、课程 安排、学情 监测 统计等佐证图文 资 料 。

2-7培训记录影音图文 资 料 （ 含开 班、结业 、理论课、实训实践 、能 力拓展、搭建交流 平台等） ， 教 学内 容

记录表、培训日 程 记录表等。

2-8培训评价佐证图文 资 料 ， 包含评价率、满意 度、表扬信等。

2-9培训选用 教 材、授课教 案或 课件（ 讲义） 的佐证图片 及意 识形态审查表。

2-10高素 质 农 民培育基地遴选建设、扶持政 策、运行成 效 等相关 图文 资 料 。

2-11 农 民教 育培训信息管理系 统培训记录、评价情 况 及其他培训相关 内 容截 图。

3
跟踪 服务

资 料

3-1跟踪 服务工 作计划 或 方 案， 跟踪 服务记录表。

3-2 跟踪 服务成 效 佐证材料 ， 包含相关 文 件证书、协议合同、业 绩成 效 、活 动现场影音图片 等。

3-3宣传推介佐证图文 资 料 ， 包含电 视 、报刊 、网站、书籍等媒体播报等。

3-4优秀 学员档案， 包含优秀 学员名册 、荣誉奖 项、产业 发展、带 头 致 富成 效 等。


